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l.YARIYIL DERSLERI

(Teori + Uygulama) AKTS
AIITOL101 ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI-I (2) (2+0) 2

Temel kavramlar, Tirk inkilabi1 Oncesinde Osmanli Devletinin yaptigi 1slahatlar, Tiirk
inkilaplarinin hazirlik dénemi, Tiirk istiklal savasi.

TDOL103 TURK DIiLi-I (2) (2+0) 2

Dil, diller ve Turk dili dil bilgisi, s6zciik ve ctimle kelime tiirleri, anlatimin 6geleri, dil ve
anlatim tiirleri, diizgiin ve etkili konugmanin temel ilkeleri.

YDOL105 YABANCI DiL-I (2) (2+0) 2

Konusma, dinleme-anlama, yazma, okuma-anlama.

ADLT101 KLAVYE TEKNIiKLERI-I (2) (1+1) 5

F Klavye 6greniminin gerekliligi, F Klavyenin diger klavyelere nazaran kullanim kolayliklari,
F klavye kullaniminda oturus sekli, ellerin durus, harf tuslarinin dogru kullanilmasina yonelik
teknikler, temel sira tuslar tizerinde ¢alisma, on parmakla metotlu olarak bilgisayar klavyesini
hizl1 ve verimli kullanma.

ADLT103 HUKUKUN TEMEL KAVAMLARI (Z) (2+0) 5

Hukukun tanimi, diizenleme alani, hukuk kurallarinin beseri davranis kurallarindan ayrilmasi,
miieyyide kavrami, hukukun kaynaklari, hukuk kurallarinin tasnifi, hukukun dallari, hukuk
kurallarinin yer, zaman ve anlam bakimindan uygulanmasi, yorum ydntemleri, hukuk
kurallar1 arasinda catisma sorunu, hakimin hukuk yaratmasi, hakimin takdir yetkisi, hak ve
adalet kavrami, hakkin kazanilmasi ve korunmasi, hukuki islem kavrami, hukuki islemin
unsurlari, gesitleri, yoklugu ve gegersizlik tiirleri, hukukun temel ilkeleri.

ADLT105 ANAYASA HUKUKU (2) (2+0) 5

Anayasa hukukunun genel kavramlari, normlar hiyerarsisi, anayasa tiirleri, devlet kavramu,
devlet sekilleri, hiikiimet sistemleri, demokrasi kavrami, se¢im sistemleri, erkler ayrilig
sistemi ve Tirk Hukuku’ndaki goriiniimii, Tiirkiye Biiyiikk Millet Meclisi’nin i¢ yapisi,
caligma diizeni, gorev ve yetkileri, yliriitme organinin gorev ve yetkileri, Anayasa yargisi.



ADLT107 iDARE HUKUKU BILGISI (2) (2+0) 5

Idare kavrami, idare hukukunun gelisimi ve ozellikleri, Tiirk idare teskilatina hakim olan
ilkeler, idari teskilatin yapisi; merkezden yonetim teskilati, yerinden yonetim teskilati, genel
olarak kamu personel hukuku; kamu gorevlileri ve devlet memurlugu, devlet memurlarinin
gorev ve sorumluluklari, disiplin rejimi, idari islem tiirleri ve idari islemin &zellikleri, Idari
sOzlesme kriterleri ve tiirleri.

ADLT109 BILGI VE iLETiISIM TEKNOLOJISI (S) (1+1) 4

Internet ve internet tarayicisi, elektronik posta yonetimi, haber gruplari / forumlar, web tabanli
ogrenme, kisisel web sitesi hazirlama, elektronik ticaret, kelime islemci programinda
O0zgecmis, internet ve kariyer, is goriismesine hazirlik, islem tablosu, formiiller ve
fonksiyonlar, grafikler - sunu hazirlama, tanitict materyal hazirlama

I.YARIYIL DERSLERI

(Teori + Uygulama) AKTS
AIITOL102 ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIiHi-II (2) (2+0) 2

Atatiirk donemi inkilaplari, Tiirkiye Cumhuriyeti’'nin Atatirk donemindeki dis siyaseti,
Atatirk ilkeleri

TDOL104 TURK DiLi-11 (Z) (2+0) 2
Yazili ve sozlIii anlatim tiirleri, noktalama ve yazim kurallari, anlatim bozukluklari

YDOL 106 YABANCI DiL-I1 (Z) (2+0) 2
Konugma, dinleme-anlama, yazma, okuma-anlama

ADLT102 KLAVYEYE TEKNIKLERI-I1 (Z) (1+1) 3

Bu ders teorik anlatimlarin yani sira 6zellikle pratige yoneliktir. Derste Tiirk klavyesinin
ogretilmesi ile ilgili sistem ¢aligmalar1 yapildiktan sonra, 6grencinin hatasiz ve seri yazmasi
saglanmaktadir. Belli dl¢iitler dahilinde 6grencilere uygulama yaptirilmaktadir.

ADL T104 MEDENI HUKUK BIiLGiSi (2) (2+0) 3

Hukukta bosluk kavrami, medeni hukuk kurallarinin ¢esitleri, emredici hukuk kurallarina
aykiriligin sonuglari, diiriistliik ilkesi, 1y1 niyetin tanimi, adi karine olarak 1yi niyetin koruma
alanlar1 Ispat kavrami ve genel olarak ispat yiikii, kisi ve kisilik kavramu, kisiligin baslangici
ve kisiligin ehliyetleri, ger¢ek kisilerde kisiligin sona ermesi, tiizel kisiler, tlizel kisilerin
cesitleri, hak ehliyeti ve fiil ehliyetinin kazanilmasi, tiizel kisiligin sona ermesi, aile hukuku
kavramlari, nisanlanma, evlenme ehliyeti ve engelleri, batil olan evlenmeler, bosanma, esler
arasindaki mal rejimleri, ayni hak kavrami, ¢esitleri, miilkiyet kavrami ve c¢esitleri, taginmaz
miilkiyetinin konusu, kazanilmasi ve kaybi, tasmir miilkiyetinin konusu, kazanilmasi ve
kaybi, genel olarak sinirli ayni haklar, zilyetlik kavrami ve tiirleri, zilyetligin unsurlari,



zilyetligin hiikiimleri; zilyetligin korunmasi, zilyetlik dolayisiyla hakkin korunmasi, zilyetin
sorumlulugu, tapu sicili, tapu siciline hakim olan ilkeler, tapu sicili islemleri; tescil, serhler,
beyanlar, tescilin ve terkinin kosullari, yolsuz tescil kavrami, miras hukukunun temel
kavramlari, yasal mirascilar, 6liime bagl tasarruf kavrami ve ¢esitleri, 6liime baglh tasarruf
yapma ehliyeti, 6lime bagh tasarruflarin sekilleri; vasiyet, miras sozlesmesi, sakli pay
kavrami, sakli payli miras¢ilarin korunmasi, mirasin agilmasi ve paylagim.

ADLT106 MEDENI USUL HUKUKU (S) (2+0) 2

Mahkemelerin bagimsizlig1 ve tarafsizligi, gorev ve yetki, davada taraflar ve yargilamaya
katilan tgclinci kisiler, davanin asamalari, dava tiirleri, dava sartlar1 ve ilk itirazlar, davanin
acilmasi, dilekgeler teatisi, 6n inceleme, ispat tahkikat, sozlii yargilama ve hiikiim, kanun
yollar, gecici hukuki korumalar, tahkim ve alternatif ¢6ziim yollari.

ADLT108 iDARI YARGILAMA USULU BIiLGIiSI (2) (2+0) 2

Idari yarginin kapsam ve niteligi, idari dava tiirleri; iptal ve tam yarg1 davalari, idari yarg
yetkisinin sinirlari, idari davalarin agilmasi, dilek¢e verilecek yerler, ayni dilekge ile dava
acilabilecek haller, dava agma siiresi, dilek¢eler iizerine ilk inceleme ve ilk inceleme lizerine
verilecek kararlar, tebligat ve cevap verme, dosyalarin incelenmesi, ivedi yargilama usulii,
merkezl ve ortak sinavlara iliskin yargilama usulii, davalarin karara baglanmasi, yliriitmenin
durdurulmasi, kararlarin sonuglari, idari davalarda yetki ve baglanti ile gorevsizlik ve
yetkisizlik hallerinde yapilacak islemler, baglantili davalar, kararlara kars1 bagvuru yollari.

ADLT110 TICARET HUKUKU BIiLGiSIi (2) (2+0) 3

Ticari isletme kavrami ve unsurlari, ticari igletmenin devri ve rehni, ticari is kavrami ve ticari
is nitelemesinin sonuglari, ticari hiikkiimler, tacir, tacir sifatinin kazanilmasi ve kaybi, tacir
olmaya baglanan sonuglar, ticaret siciline tescil ve fonksiyonlari, ticaret tinvani ve isletme adi,
genel olarak haksiz rekabet ve sonuglari, ticari defter cesitleri, tutulma esaslar1 ve delil olma
ozelligi, cesitleri, korunmasi, ticaret sirketleri tiirleri, ticaret sirketlerine uygulanacak genel
hiikiimler, genel olarak ticaret sirketlerinin kurulus ve temel ilkeler.

ADLT112 STAJ (2) (0+40) 8

Staj dersi, Kastamonu Universitesi Thsangazi Meslek Yiiksekokul Y&netim Kurulunda kabul
edilen glincel Staj Yonergesi kapsaminda degerlendirilecektir.

ORTAK SECMELI DERS (S) (2+0) 3

Kastamonu Universitesi Ortak Segmeli Dersler Koordinatorligii ve Ortak Segmeli Dersler
Uygulama Yonergesi kapsaminda; Kastamonu Universitesi 0grencilerinin kisisel gelisimine
deger katan, ilgilerine ve yetkinliklerine uygun nitelikte ve ¢esitlilikte dersleri, ifade eder.



I1I.YARIYIL DERSLERI

(Teori + Uygulama) AKTS
ADLT201 DOSYALAMA VE ARSIVLEME (2) (2+0) 4

Yonetim ve belge yonetimi, biirolarda belge yoOnetimi, evrak ve evrak kayit islemleri,
dosyalama ve arsivleme ile ilgili temel kavramlar, iyi bir dosyalama sisteminden bulunmasi
gereken Ozellikler, dosyalama sistemleriyle ilgili ilkeler, dosyalama ve arsivleme sireclerinin
asamalari, dosyalanmas1 gereken belge tiirlerini ve belgelerin dosyalara girinciye kadar
gectigi asamalar, arsivleme, arsivleme sistemleri, arsivleme yontemleri ve araglari, arsivlerde
ayiklama ve imha siireci, Standart dosya plani, dosyalama ve arsivlemede kullanilan
donanimlar1 ve yardimci araglar.

ADLT203 ADLI TIP (S) (2+0) 4

Adli tip kavrami, 6liim bilgisi, otopsi, hekimlerin adli gorevleri, bilirkisilik, adli tip kurumu
ve adli raporlar.

ADLT205 ADALET PSIKOLOJISI (S) (2+0) 4

Psikoloji- hukuk iliskisi, adalet sistemi iginde psikoloji bilimi, ceza hukukunda kast unsuru:
biling ve irade kavramlari, suglularin siniflandirilmasi, sanik psikolojisi, ruhsal dengeyi bozan
nedenler; zihinsel bozukluklar (psikopatoloji), beyin hasar1 ve sug iligkisi, alkol, madde
kullanimi, bagimlilik, medeni haklarin kullanimi: demans, zeka geriligi, akil hastaligi, ¢ocuk
istismari, cinsel suglar ve cinsel sapkinliklar, suga siirliklenen ¢ocuklar ve bunlarin cezai
sorumlulugu, suclu profili ¢ikarabilmenin esaslari, magdur psikolojisi, magdur ile goriisme
teknikleri, tanik psikolojisi, hakimin karar verme stireci.

ADLT207 CEZA HUKUKU BIiLGISI (2) (2+0) 5

Ceza hukukunun temel ilkeleri, ceza kanunlarmin yer, zaman ve kisi bakimindan
uygulanmasi, su¢ kavrami ve kabahatten ayrimi, sugun unsurlari; tipiklik, maddi unsur,
manevi unsur ve hukuka aykirilik unsuru, ceza sorumlulugunu kaldiran veya azaltan nedenler,
suca tesebbiis, suca istirak, suglarin ictimai, cezalar, giivenlik tedbirleri, miisadere, sucta
tekerriir ve 0Ozel tehlikeli suclular, cezanin belirlenmesi ve bireysellestirilmesi, dava ve
cezanin distriilmesi.

ADLT209 iCRA HUKUKU BILGISI (2) (2+0) 5

Icra hukukunun temel ilkeleri, icra teskilati, gérev ve sorumluluklari, takip yollari, ilamsiz
takip, genel haciz yoluyla takip, kambiyo senetlerine 6zgi haciz yolu ile takip, kiralanan
tasinmazlarin tahliyesi, ilamli takip, rehnin paraya ¢evrilmesi yoluyla takip, ihtiyati haciz.

ADLT211 KALEM MEVZUATI VE iISLEMLERI (2) (2+0) 4

Adli kalem, adli kalem hizmetleri, adli yargi kalem personeli, adli kalem personelinin yetki ve
gorevleri, dosya duzeni ve UYAP kullanimi, resmi yazisma, adli yazisma islemleri, hukuk
mahkemeleri, ceza mahkemeleri, adli yargi cumhuriyet bagsavciligi, kasa hesabi, kalem
denetimi.

ADLT213 TEBLIGAT MEVZUATI (Z) (2+0) 4

Tebligat kanunu, tebligat kavrami ve g¢esitleri, tebligatin yapilmasi, tebligat esaslari,
elektronik tebligat, kazai tebligat, idari tebligat, mali tebligat, cezai hukimler.



IV.YARIYIL DERSLERI

(Teori + Uygulama) AKTS
ADLT202 GIRISIMCILIK (Z) (4+0) 6

Girisimcilik kavrami ve tarihsel gelisimi, girisimciligin 6zellikleri, girisimsel karar verme
stireci, kiigiik isletmelerin kurulus siireci, kiigiik isletmeler ve isletme cesitleri, kurulug yeri
secimi, kii¢iik isletmelerde yonetim, pazarlama ve finansman, ig plan1 hazirlama, Isletmelerde
iflas.

ADL T204 AVUKATLIK VE NOTERLIK MEVZUATI (S) (2+0) 6

Avukatlik Kanunu ve Noterlik Kanunu ile ilgili mevzuat.

ADLT206 CEZA MUHAKEMESI HUKUKU BILGISI (2) (2+0) 6

Ceza Muhakemesine iliskin temel kavramlar, ceza muhakemesi adli teskilati, muhakeme
stijeleri, ceza muhakemesinde deliller, koruma tedbirleri, sorusturma evresi, kovusturma
evresi, hiikiim, kanun yollart.

ADLT208 iIFLAS HUKUKU BILGISI (2) (2+0) 6

Iflas organlari, iflasta yetki, iflas har¢ ve giderleri, iflas yoluyla takip, iflas yollari, takipli
iflas, takipsiz (dogrudan) iflas, terekenin iflas hiikiimlerine gore tasfiyesi, iflasin hukuksal
sonuclari, iflas tasfiyesi, iflas yasakliliklarindan kurtulma yollari, konkordato hukuku, yeniden
yapilandirma hukuku, tasarrufun iptali davalari.

ADLT?210 INFAZ BILGISI (S) (2+0) 6

Infaz ve infaz hukuku kavramlari, amaci, infaz hukuku kurallarinin zaman bakimindan
uygulanmasi, infaza iligkin temel ilkeler, infazin konusu ve kosullari, ilamlarin infazinda
yetkili merci, 6zglrliigli baglayici ceza ilamlarin infazi ve miiddetname, infaz sistemleri,
infaz kurumlarimin tiirleri, infaz kurumlarinin idaresi ve infaz personeli, cezanin infazinin
ertelenmesi, infaz kurumuna hiikiimliiniin kayd: islemleri, hiikiimliilerin siniflandirilmasi ve
cezalarin infazi, infazin planlanmasi, hiikiimliiniin hak ve yiikiimliiliikleri, ceza infaz
kurumlarinda diizen ve giivenlik, disiplin ceza ve tedbirleri, ddiillendirme, hiikiimliilerin
nakilleri, saliverilme i¢in hazirlama, 6zel infaz sekilleri, infaz muhakemesi ve infazin
denetlenmesi.



